DEMONSTRAGAO - PORTUGAL

ANGARIACAO
IMOBILIARIA
PRO.

Um conjunto de ferramentas editaveis para preparar reunides, organizar o
acompanhamento e prestar contas ao proprietario.

Plano de divulgacdo a medida

Redes e contetidos

5 ferramentas editaveis - Para consultores e equipas imobilidrias PROTOTIPO - NAO E UMA OFERTA DE VENDA



KIT DE ANGARIAGAO IMOBILIARIA PRO

VISAO GERAL

Um método. Cinco ferramentas.

O kit acompanha a sequéncia real do trabalho com um proprietario. Cada ficheiro tem uma funcao
propria e pode ser adaptado a empresa de mediacao.

PREPARAR

01 Guiao de reuniao
Perguntas de diagnéstico, preparacdo e gestao de objecoes.

APRESENTAR

02 Apresentacao de angariacao
16 diapositivos editaveis para explicar uma proposta de comercializacdo.

ACOMPANHAR
03 Plano de 30 dias + Excel

Tarefas, registo de execucdo e acompanhamento ajustavel.

REPORTAR

04 Relatoério ao proprietario
Indicadores, feedback e decisdoes com dados verificaveis.

COMUNICAR

05 Biblioteca de mensagens
20 emails e 20 mensagens curtas para situacées concretas.

**Importante:** os documentos sdo modelos de apoio. Nao substituem o contrato de mediacdo, a validacdo de informacao
sobre o imével ou os procedimentos da mediadora.

Amostra de validacdo - Conteldo ilustrativo e editavel O ssistema / 02



KIT DE ANGARIAGAO IMOBILIARIA PRO

FERRAMENTAS 01 + 03

Preparar e apresentar com clareza.

Em vez de improvisar uma reuniao, o consultor dispde de perguntas de diagndstico e de uma
apresentacao personalizavel.

06 / MARKETING DO IMOVEL

Plano de divulgacdo a medida

Canais a selecionar consoante o imdvel, plblico pretendido e servigos efetivamente contratados.

@ Pportais imobilidrios ® Redes e contetidos
[Portais utilizados pela mediadora] [Formatos e canais adequados]
© Rede de contactos @ Acdes adicionais
[Base de interessados com consentimento] [Visitas, open house ou publicidade, se aplicavel]

MODELO EDITAVEL | PERSONALIZAR ANTES DE APRESENTAR 07

EXCERTO DO GUIAO

“O que seria, para si, um resultado satisfatorio?”
“Que preocupacoes tem em relacio a trabalhar com uma mediadora?”

“Que tipo de atualizacdes considera util receber?”

16 diapositivos 24 perguntas de diagndstico 12 objecoes

Amostra de validacdo - Conteldo ilustrativo e editavel Reunido / 03



KIT DE ANGARIAGAO IMOBILIARIA PRO

FERRAMENTA 02

30 dias de acompanhamento.

Um calendario com acdes internas e momentos de contacto, adaptado a duas situacdes: antes e depois
da contratacao do servico.

CALENDARIO DE ACOES

FERRAMENTAS PARA CONSULTORES | EDICAO PT

SEMANA 1 | Diagnéstico e preparacio

D = dia relativo a reunido inicial. Ajustar fins de semana, feriados, disponibilidade do cliente e obrigagoes

da mediadora.

7

Registar objetivos, prazo
desejado e proximo contacto;
confirmar percurso A/B.

Organizar dados do imével,
dtividas e documentos a
confirmar com a mediadora.

Rever referéncias de
mercado com fonte e data;
distinguir prego pedido de
prego transacionado.

Preparar proposta de
apresentacio e lista de
vantagens verificaveis do
imovel

B: rever fotos, descricéio e
elementos autorizados antes.
de publicar. A: rever
proposta para proprietario.

B: publicar nos canais
acordados e guardar links; A:
preparar FAQ de duvidas
recebidas,

Revisio interna da semana
pendéncias, agdes, riscos e
préximos marcos.

Enviar agradecimento
personalizado, caso
apropriado.

Sem contacto por rotina.

A: esclarecer duvida
pendente, se acordado. B:
confirmar material de
divulgagao.

Contactar apenas se houver
deciséio necessdria.

B: pedir validagéo do
material se aplicvel.

Sem contacto obrigatcrio.

B: enviar resumo se for essa
a cadéncia combinada.

Ficha inicial preenchida,

Lista de pendéncias.

Notas de posicionamento

Argumentrio factual.

Materiais aprovados.

Registo de publicages.

Resumo semanal 1.

NOTA No percurso A, as tarefas de promogao do imével néo se aplicam. O foco € esclarecimento e

nunca criar

sem

PLANO 30 DIAS - MODELOEDITAVEL | 4

PERCURSO A

Ainda sem contrato: esclarecer davidas e
respeitar a decisdo do proprietario.

PERCURSO B

Com contrato valido: executar acoes
autorizadas e comunicar resultados.

EXCEL INCLUIDO

A [ ® D E F

PAINEL DE ACOMPANHAMENTO

[PROGRESSO DO PLANO

Acbes planeadas 30
Concluidas 0
Em curso [
Nao aplicaveis 0
Por fazer 30
Percentagem concluida (excluindo N/A) 0%
LEITURA CORRETA DOS INDICADORES

Uma agio marcada coma concluida ndo significa que o imével recebeu visitas ou propostas.

As agoes “B” s6 se aplicam a imGveis em comercializagéo com enquadramento contratual.

Nao . procura ou partir 30 de tarefas.

Utlizar o relatério do guia para mostrar resultados reais ao proprietrio,

O registo em Excel ajuda a acompanhar acoes concluidas e pendentes. Nao substitui um CRM.

Amostra de validacdo - Conteldo ilustrativo e editavel

Acompanhamento / 04



KIT DE ANGARIAGAO IMOBILIARIA PRO

FERRAMENTA 04

Mostrar trabalho com dados reais.

Um relatério adaptavel para apresentar acoes realizadas, contactos, visitas, feedback e préximos
passos, sem inventar resultados.

EXEMPLO FICTICIO & NAQ ENVIAR A CLIENTES / FERRAMENTA 04

O QUE PODE INCLUIR

01 / VISAO GERAL

Resumo executivo

A divulgacao gerou contactos e visitas, mas os comentérios recolhidos apontam para dividas sobre o posicionamento de
preco face a iméveis comparaveis. Propomos rever em conjunto os dados disponiveis e melhorar a apresentacdo das

divisdes antes de qualquer decis3o. . ReSUmO dO perllOdO e deCisaeS

Indicadores do periodo

30 1240 9 4

dias em divulgacao visualizagoes «contactos visitas

perlodo do relatério portal principal pedidos recebidas realizadas

Fonte e corte dos dados: Painel do portal consultado em 01/10/2026; registo interno de contactos e visitas atualizado até 30/09/202¢.

O que importa neste momento ® Indicadores com fonte e data

Sinal O que sabemos

Evolugdo positiva Foram realizadas 4 visitas presenciais, todas registadas no controlo comercial.

Questio a acompanhar A percecio de preco foi mencionada em 3 comentrios recolhidos.

Recomendacio Rever o enquadramento de mercado e atualizar as fotografias da sala, sujeito 4 sua aprovacio.
NOTA DE TRANSPARENCIA Feedback sem dados pessoais
Os nimeros referem-se apenas ao periodo indicado. Visualizagoes, impressoes, contactos e visitas sao indicadores . p

diferentes; ndo devem ser somados entre plataformas sem definigges compativeis.

Mensagem ao proprietdrio

Obrigado pela confianca. Durante este periodo acompanhamos o interesse gerado e registamos as visitas realizadas
pr a seguir os dados disponiveis e as acdes sugeridas para a préxima quinzena.

@ Plano de acdo seguinte

*A pagina reproduzida é um exemplo ficticio,
criado apenas para demonstrar a utilizacdo do
modelo.*

EXEMPLO SIMULADO - USO PROFISSIONAL | PAG. 2

Amostra de validacdo - Conteldo ilustrativo e editavel Relatério / 05



KIT DE ANGARIAGAO IMOBILIARIA PRO

FERRAMENTA 05

Comunicar sem comecar do zero.

Modelos de comunicacao para situacdes concretas, como confirmar uma reunido, enviar uma proposta

e atualizar o proprietario.

KIT DE ANGARIACAO IMOBILIARIA / FERRAMENTA 05

IMOVEL EM COMERCIALIZAGAO / MODELO 12 DE 20

Atualizacao semanal com atividade

QUANDO UTILIZAR Usar com dados reais e dentro da periodicidade acordada.
CONDIGAO Contrato ativo

EMAIL / VERSAO COMPLETA

Assunto: Atualizacio semanal — imével [REFERENCIA]

Bom dia, [NOME],

Partilho o ponto de situacio referente ao periodo de [DATA_INICIO] a [DATA_FIM].

Acbes realizadas: [ACOES_COMPROVADAS). Contactos recebidos: [N.]. Visitas realizadas: [N.°]. Principais
comentarios dos interessados, apresentados sem dados pessoais: [SINTESE).

Para a préxima semana propomos: [ACOES]. Caso tenha alguma questio, terei todo o gosto em esclarecer.

Com os melhores cumprimentos,
[NOME E APELIDO] | [MEDIADORA] | AMI [N.°] | [CONTACTO]

MENSAGEM CURTA / APGS CONTACTO ACORDADO

Ol4, [NOME]. Atualizagdo de [PERIODO]: [N.%] contactos, [N.7] visitas e [ACAO]. Proximos passos: [AGOES].
Envio-lhe o detalhe no relatério.

VERIFICACAO ANTES DE ENVIAR

0 Evitar métricas inventadas e omitir identidades e dados pessoais dos interessados

VERSAQ PILOTO 0.1 - OUTUBRO 2026 15

UM EXEMPLO DE USO

Atualizacao semanal do
imovel

Campos editaveis para o periodo, acoes
comprovadas, contactos, visitas e

proximos passos.

PRINCIiPIO

Contactar apenas quando apropriado e
respeitar a base legal, a vontade do
destinatario e a confidencialidade.

20 modelos de email 20 mensagens curtas

Amostra de validacdo - Conteldo ilustrativo e editavel

Comunicacdo / 06



KIT DE ANGARIAGAO IMOBILIARIA PRO

A PROPOSTA COMPLETA

O que esta incluido no piloto.

0 Apresentacdo PowerPoint editavel (16 diapositivos)
Guido de reunido em Word (13 paginas)

Plano de acompanhamento em Word + Excel (30 dias)
Relatdrio editavel + exemplo de preenchimento

Biblioteca de 20 emails e 20 mensagens curtas

ESTAMOS A TESTAR A UTILIDADE

Esta € uma demonstracdo de um produto em desenvolvimento. Ainda ndo existe pagamento,
encomenda nem promessa de resultados.

SE E CONSULTOR IMOBILIARIO

Qual destas ferramentas utilizaria primeiro?

O que faltaria para ser realmente util no seu trabalho?

Consideraria comprar o conjunto por 24,90 €?

O preco é apenas uma hipoétese de teste. As respostas sdo para validacdo e ndo constituem uma reserva.

Amostra de validacdo - Conteldo ilustrativo e editavel Validacdo / 07



